ASPEL SAE

DIRIGIDO A: Asistentes o encargados de compras, ventas, facturacion, pagos, cobranza, almacenes,
direccion.

OBJETIVO DEL CURSO: Que los participantes aprendan a manejar cada uno de los mddulos del
sistema, de tal manera que puedan administrar compras, ventas, facturacion, pagos a proveedores,
cobros a clientes, almacenes, vendedores y administren de mejor manera la empresa.

TEMARIO:

1. INTRODUCCION

1.1 Definicion
1.2 Objetivo del curso

2. GENERALES

2.1 Definicion

2.2 {Como empezar a trabajar con ASPEL-SAE?
2.3 Abrir Empresa

2.4 Cambio de directorio y fecha

2.5 Cerrar Empresa

2.6 Operaciones de aplicacion General

2.7 Datos de la Empresa

2.8 Salir

2.9 Activar sugerencias

2.10 Modo alterno de captura

2.11 Personalizacion de la barra de herramientas
2.12 Teclas de acceso rapido

2.13 Calculadora

2.14 Médulos del sistema

3. CATALOGOS

3.1 Definicion

3.2 Catalogo de Vendedores

3.3 Zonas

3.4 Clientes

3.5 Catalogo de Proveedores

3.6 Catalogo de linea de productos
3.6.1 Grupos y Subgrupos (tallas y colores)
3.7 Inventarios

3.7.1 Producto

3.7.2 Servicio

3.7.3 KIT

3.7.4 Grupo de productos

4. COMPRAS

4.1 Definicion

4.2 Operaciones generales
4.3 Alta de documentos



4.4 Consulta de documentos

5. INTEGRACION DE MODULOS
5.1 Definicion

5.2 Operaciones generales

5.3 Alta de documentos

5.4 Consulta de documentos

6. ENLACE DE DOCUMENTOS
6.1 Definicion

6.2 Consideraciones

6.3 Procedimiento

6.4 Enlace Automatico

7. INTEGRACION DE MODULOS

7.1 Definicion

7.2 Afectaciones de Facturas a Inventarios

7.3 Afectaciones de Facturas a Cuentas por cobrar
7.4 Afectaciones de Compras a Inventarios

7.5 Afectaciones de Compras a Cuentas por pagar

8. MOVIMIENTOS AL INVENTARIO
8.1 Definicion
8.2 Alta de conceptos de movimientos al Inventario

8.3 Alta de movimientos
8.4 Consulta de movimientos (KARDEX)

9. CUENTAS POR PAGAR Y/O CUENTAS POR COBRAR
9.1 Definicion

9.2 Catalogo de Movimientos de CxP y CxC

9.3 CxC y CxP

9.4 Recepcion de pagos

9.5 Aplicacion de anticipos

9.6 Division de cargos

10. CONSULTAS DE INFORMACION CAPTURADA EN CXC Y CXP
10.1 Saldo general del Cliente/ Proveedor

10.2 Cobros/ Pagos del dia

10.3 Prondstico de Pagos

10.4 Antigliedad de saldos de proveedores

10.5 Resumen de movimientos

10.6 Consultas en clientes

10.7 Por concepto

11. INSTALACION

11.1 Definicion

11.2 Requisitos del Sistema

11.3 Esquema de Licenciamiento
11.4 Asistente de Instalacion
11.5 Activacion del sistema

11.6 Configuracion del servidor



11.7 Directorio Comun Aspel

11.8 Configuracion del BDE Administrador
11.9 Paradox en Red

11.9.1 Protocolo de bloqueos

11.9.2 Correcta Inicializacion

12. CONFIGURACION

12.1 Definicion

12.2 Parametros del Sistema
12.2.1 Datos de la Empresa
12.2.2 Parametros generales
12.2.3 Clientes y CxC

12.2.4 Proveedores y CxP
12.2.5 Inventarios

12.2.6 Facturas

12.2.7 Compras

12.2.8 Cuentas Contables
12.2.9 Aplicaciones Asociadas
12.2.10 Gréficas y copiado especiales

13. CONFIGURAR EMPRESA

13.1 Antes de comenzar

13.2 Asistente

13.3 Traduccion

13.3.1 Traduccion de parametros de empresa
13.4 Perfiles de usuario

13.4.1 Perfiles predefinidos

14. CLIENTES Y/O PROVEEDORES
14.1 Definicion

14.2 Suspension

14.3 Actualizacion de Saldos

14.4 Intereses Moratorios

14.4.1 Aplicaciéon Manual

14.4.2 Automatico

14.5 Operaciones en moneda extranjera
14.5.1 Compras y/o ventas en moneda extranjera
14.6 Reportes

14.6.1 Reportes de clientes y CxC
Catalogo de clientes

Acumulado de Clientes

14.6.2 Reportes de proveedores y CxP

15. FACTURACION Y COMPRAS
15.1 Politicas

15.2 Consulta de Ofertas

15.3 Desbloqueo de documentos

15.4 Personalizaciéon DE Captura

15.5 Agregar especial

15.6 Lee configuracion

15.7 Campos no visibles



15.8 Documento modelo

15.9 Generacion masiva de documentos
15.10 Vencimiento de Apartados

15.11 Acumulados (Actualizacion y Edicion)
15.12 Reportes

15.12.1 Facturacion

15.13 Compras

16. PROCESOS DE INVENTARIOS Y SERVICIOS
16.1 Generacion de Almacenes

16.2 Agregar productos

16.3 Traspaso entre almacenes

16.4 Actualizacion de existencias

16.4.1 Actualizacion de existencias por producto
16.4.2 Actualizacion de existencias por rango de productos
16.5 Inventario Fisico

16.5.1 Congela Existencias

16.5.2 Reporte de inventarios

16.5.3 Captura existencias

16.5.4 Captura existencias por archivo
16.5.5 Ajuste automatico

16.6 Exporta Movimientos al Inventario
16.7 Captura por Archivo

16.8 Cambio de Precios

16.9 Reportes de inventarios y servicios
Productos

Lista de precios

Existencias y costos

Stock minimo

Stock maximo

Productos pendientes

Requisiciones

Inventario fisico

Ventas Anuales

16.10 Reportes de multialmacén
Distribucion de Existencias

Stock minimo

Pendiente por recibir

Inventario fisico

16.11 Reportes de movimientos al inventario
Movimientos

Kardex

Rotacion por producto

Punto de reorden

Ventas y utilidad

Ventas por cliente

Ventas por vendedor

Compras por proveedor

Historial de existencias

16.12 Reportes de nimeros de serie
Numeros de serie



Historial de numeros de serie

16.13 Reportes de pedimentos aduanales y lotes
Pedimentos y Lotes

Productos caducos

16.14 Reportes de etiquetas

Forma continua

Cddigo de barras

Por formato

16.15 Reportes de kits

Kits

17.MODULO PROCESO DE FACTURACION ELECTRONICA (ASPEL SAE)

Definicion —proceso para la emision de comprobantes fiscales digitales -configuracion del sistema
(datos de la empresa — modificacion del formato) —generacion de facturas electronicas — generacion de
notas de crédito — archivos xml — envi6 de factura digital y archivo xml —reporte mensual para sat -
addenda y complemento (qué son — formatos — ejemplos)

18. UTILERIAS

18.1 Definicion

18.2 Control de archivos

18.3 Respaldo de archivos

18.3.1 Generacion de Respaldo
18.3.2 Reinstalacion de Respaldo
18.3.3 Periodicidad de Respaldo
18.4 Actualizacion de archivos
18.5 Corte anual

19. METODOS DE COSTEO DE PRODUCTOS
19.1 Definicién

19.2 Costo Promedio

19.3 Costo Ueps

19.4 Costo P.E.P.S

19.5 Costo Identificado

20. CALCULO DE IMPUESTOS
20.1 Definicidn

21. MANEJO DE DESCUENTOS
21.1 Definiciéon

21.2 Descuento Comercial

21.3 Politicas de Oferta

21.4 Descuento financiero

22. PRORRATEO DE GASTOS INDIRECTOS
22.1 Definicion

23. APLICACION DE INTERESES MONETARIOS
23.1 Definicion

24. VENTAS/COMPRAS A PLAZOS
24.1 Definicion



25. PROCESO DE AJUSTE CAMBIARIO
25.1 Definicion

26. UTILERIAS

26.1 Definicion

26.2 Control de Archivos

26.3 Respaldo de Archivos
26.3.1 Generacion de Respaldo
26.3.2 Reinstalacion de Respaldo
26.3.3 Periodicidad del Respaldo
26.4 Actualizacion de Archivos
26.5 Corte Anual

27. BASE DE DATOS ABIERTA

28. DESBLOQUEO DE DOCUMENTOS

29. INTERFASES

29.1 Definicion

29.2 Interfase Banco

29.3 Interfase COI

30 ANEXO DE EDITORES

31. EXPORTACIONES DE INFORMACION

32. ESTADISTICAS

33. FUNCIONES CRM

34. ASPEL-AL ACTUALIZACION EN LINEA

Duracion: 10 horas, en 2 dias, de 9 a 14 horas.

Inversion: 2,800.00 mas IVA

Lugar: Av. Del Valle 1955 Jardines del Valle, Zapopan Jalisco
Fecha: 27 y 28 de julio 2012

Se entrega constancia de participacion.

Reservar con dias de anticipacion mediante su depdsito a la cuenta en Bancomer 1290651400 a nombre
de JUAN MANUEL GOMEZ FRANCO
www.asesoresfiscalesyjuridicos.com.mx

gofranjm@hotmail.com
tel 38336613




