
ASPEL- NOI 

DIRIGIDO A: Asistentes o encargados de nóminas, gerentes de recursos humanos, auxiliares 
contables, contadores, auditores, gerentes o administradores. 

OBJETIVO 
Al terminar el curso, el usuario tendrá los conocimientos suficientes para realizar la capturar de los 
datos de los trabajadores, las percepciones y deducciones, departamentos, puestos, así como, las 
incidencias de un período de nómina. Además, podrá consultar e imprimir la información que se ha 
capturado en el sistema, tales como recibos de nómina, movimientos a la nómina, faltas y varios 
reportes más. Así como identificar los factores determinantes que intervienen en el cálculo de los 
impuestos, retenciones de IMSS y corroborar los mismos.  
 
Además podrá aplicar diversos procesos con que cuenta el sistema para realizar el cálculo de nóminas 
especiales como Reparto de Utilidades, Aguinaldo, Finiquitos, entre otros; y definirá los perfiles de 
usuario para un control de acceso a la nómina.  
 
Conocerá los procesos de enlace con el Sistema Único de Autodeterminación (SUA) del IMSS, las 
interfases con los Sistemas Aspel-BANCO y Aspel-COI, así como obtendrá el mayor beneficio de las 
consultas personalizadas. 
 
Aprenderá a utilizar herramientas como la eliminación, exportación y traducción de nóminas. Conocerá 
la forma de modificar los reportes del sistema, a publicar información del sistema mediante Aspel-
INFOWEB y a mantener actualizado Aspel-NOI a través de Aspel-Al. 
 
 

1 INTRODUCCIÓN  
1.1 Objetivo del curso  
 
2 GENERALES  
2.1 ¿Cómo empezar a trabajar con Aspel- NOI?  
2.1.1 Abrir empresa  
2.1.2 Cambio de directorio y fecha  
2.1.3 Cerrar empresa  
2.2 Creación de la base datos  
2.3 Operaciones de Aplicación general  
2.4 Teclas de acceso rápido  
2.5 Personalización de la Barra de herramientas  
2.6 Salir  
2.7 Modo alterno de captura 
 
3. CATÁLOGO DEL SISTEMA 
3.1 Departamento 
3.2 Puestos  
3.3 Trabajadores  
3.4 Percepciones y deducciones 
3.5 Tablas del sistema  
3.6 Calendarios  
3.7 Tipos de faltas  
 
4. CAPTURA DE MOVIMIENTOS 



4.1 Movimientos a la Nómina  
4.1.1 Por trabajador  
4.1.2 Una Percepción/deducción varios trabajadores  
4.1.3 Un trabajador varios movimientos  
4.2 Programación de movimientos  
4.3 Descuento por crédito Infonavit 
4.4 Descuento por crédito Fonacot  
4.4.1 Recepción de Información  
4.4.2 Envío de información  
4.4.3 Comparación de información  
4.5 Captura por archivo 
4.6 Horas Extras 
4.7 Faltas  
4.7.1 Faltas 
4.7.2 Faltas por período  
4.8 Vacaciones  
4.9 Cálculo inverso  
4.10 Incremento de salarios  
4.10.1 Incremento individual  
4.10.2 Incremento general  
  
5. ENVIO DE MOVIMIENTOS AFILIATORIOS AL IMSS 
 
6. CONSULTAS 
6.1 Consulta de nómina  
6.2 Consulta de recibos de nómina  
6.3 Consulta de movimientos a la nómina  
6.4 Consulta de faltas  
6.5 Consulta de vacaciones  
6.6 Consulta de Acumulados del Trabajador 
6.7 Consulta de Percepciones por Base Fiscal 
6.8 Consulta de Acumulados por Percepción / Deducción 
6.9 Consulta de Desglose de Percepción / Deducción 
6.10 Consulta de Acumulados de la Empresa 
  
7. REPORTES 
7.1 Generales 
7.2 Especificar Impresora 
7.3 Emisión de Reportes 
7.4 Reporte de Nómina  
7.5 Reporte de Desglose de Moneda  
7.6 Reporte de Movimientos por Trabajador  
7.7 Reporte por Percepción / Deducción  
7.8 Reporte de Horas Extras  
7.9 Reporte de Faltas  
7.9.1 Faltas 
7.9.2 Faltas Acumulado 
7.10 Reporte de Vacaciones 
7.11 Reporte de Recibos de Nómina  
7.12 Reporte de Credenciales  
7.13 Reporte de Movimientos por Departamento 



7.14 Reporte de Destajos 
7.15 Reporte de Acumulados por Percepción/Deducción 
7.16 Reporte de Aniversarios en la Empresa 
7.17 Formatos 
7.17.1 Lista de Raya 
7.17.2 Pensiones 
7.17.3 Trabajador 
7.17.4 Reporte de Usuario  
7.1 Especificar Impresora 
 
8. INSTALACION 
8.1. Definición  
8.2 Requisitos del sistema  
8.3.Esquema de licenciamiento  
8.4 Asistente de Instalación  
8.5 Activación del sistema  
8.6 Configuración del servicio  
8.7 Directorio Común Aspel  
8.8 Configuración del BDE Administrador  
 
9. CONFIGURACIÓN DEL SISTEMA 
9.1 Preferencias  
9.2. Parámetros de la nómina  
9.2.1 Generales  
9.2.2 Cuotas del IMSS  
9.2.3 Retención IMSS  
9.3 Parámetros del sistema  
9.3.1 Generales 
9.3.2 Percepciones y deducciones 
9.3.3 Bases fiscales  
9.4 Datos de la empresa  
9.5 Perfiles del usuario  
 
10. CALCULOS DEL SISTEMA 
10.1 Cálculo del ISR 
10.1.1 Mensual  
10.1.2 Ajustado 
10.2 Cálculo de la retención IMSS 
10.2.1 SDI fijo 
10.2.2 SDI variable  
10.2.3 SDI mixto 
10.2.4 Desglose de la retención IMSS 
10.3 Cálculo anual del ISR 
10.4 Cálculo de ISR cuando aplica Art. 142 
  
11. PROCESOS  
11.1 Corte Anual 
11.2 Fondo de Ahorro 
11.3 Nómina de reparto de utilidades 
11.4 Nómina de aguinaldo 
11.5 Finiquitos 



11.5.1. Renuncia voluntaria  
11.5.2. Rescisión de contrato por tiempo determinado 
11.5.3 Rescisión de contrato por tiempo indeterminado  
11.6 Pago electrónico 
11.7 Cierre de nómina 
  
12. ENVIO DE MOVIMIENTOS AFILIATORIOS AL IMSS 
12.1.1 Trámites para obtener el NPIE y certificado Digital  
12.1.2 Envío de movimientos a través de Aspel NOI 
12.1.3 Consulta de movimientos e información detallada  
 
13 UTILERÍAS  
13.1 Creación del siguiente periodo 
13.2 Borrado de acumulados  
13.2 Traspaso de acumulados  
13.3 Control de archivos  
13.4 Respaldo de archivos  
13.4.1 Generación de respaldos  
13.4.2 Reinstalación de respaldos  
13.5 Exportación de la Nómina 
13.6 Eliminación de Nóminas 
13.7 Traductor de Nóminas 
 
14 IMPORTACION-EXPORTACION A SUA 
14.1 Enlace con el Sistema Único de Autodeterminación (SUA) 
14.1.1 ¿Qué es SUA ( Sistema Único de Autodeterminación)? 
14.1.2 Generación del Archivo desde Aspel-NO 
14.1.3 Cargando el Archivo al SUA  
 
15 INTERFASES 
15.1 Interfase con Aspel-BANCO 
15.2 Interfase con Aspel-COI  
15.2.1 General 
15.2.2 Departamento 
15.2.3 Cuenta Auxiliar 
15.2.4 Trabajador 
 
16 EDITOR DE REPORTES 
16.1 Reportes Internos 
16.1.2 Reportes FTO 
16.1.3 Ciclos del Sistema 
16.1.4 Campos del Editor 
16.1.5 Comandos del Editor 
16.1.6 Edición de Reportes 
16.2 Consolidado de Empresa 
 
17. PUBLICACION DE INFORMACION MEDIANTE Aspel- INFOWEB 
 
18. ACTUALIZACION EN LÍNEA 
 
 



 
DURACION: 10 HORAS 
INVERSION: $2,800.00 MÁS IVA 
FECHA: 30 y 31 DE JULIO 2012 
LUGAR:   AV. DEL VALLE No. 1955 JARDINES DEL VALLE, ZAPOPAN JALISCO. 
 
DEPOSITAR CON ANTICIPACION  EN BANCOMER CUENTA 1290651400 A NOMBRE DE 
JUAN MANUEL GÓMEZ FRANCO 
www.asesoresfiscalesyjuridicos.com.mx 
gofranjm@hotmail.com 
Tel 38336613 
  


