
CURSO DE CONTPAQ i CONTABILIDAD 
 
OBJETIVO: 

 
El participante al Finalizar el Curso podrá Registrar Empresas, Configurar los 
Catálogos del sistema, Capturar Prepólizas, Pólizas, realizar procesos especiales 
dentro del Sistema, Generar Reportes, etc. 
Y Sabrá aprovechar las herramientas necesarias que contiene Contpaq i para la 
generación de reportes como lo son los archivos para la DIOT, Listados de 
conceptos de IETU, fluctuaciones cambiarias, depreciaciones, ajuste anual por 
inflación, conciliación fiscal contable, etc.  
 
DIRIGIDO: Contadores, auxiliares, auditores, y personal que se desempeñe en el 
Área de Contabilidad. 
 
TEMARIO 

 
1. Introducción 
2. Nociones Preliminares 
3. Instalación del Programa 
4. Ingresando al Programa 
5. Conociendo las Partes del Programa 
6. Teclas de Acceso Rápido 
7. Catálogo de Empresas  

- Registrando una Empresa 
- Seleccionando una Empresa 
- Redefiniendo una Empresa 
- Eliminando una Empresa 

8. Tablas 
- Usuarios 
- Usuarios Conectados 
- Cambiar Usuario 
- Índices de INPC 
- Monedas 
- Tipo de Cambio 
- Segmentos de Negocio 

9. Catálogo de Cuentas 
- Búsqueda de Cuentas 
- Registrando Cuentas 
- Editando Cuentas 
- Información Adicional en el Catálogo de Cuentas 
- Alta Masiva de Cuentas 
- Grupos Estadísticos 
- Exportar Catálogo de Cuentas 



- Importar Catálogo de Cuentas 
- Grupos Estadísticos Automáticos 

10. Pólizas 
- Tipos de Pólizas 
- Manejo de Folios 
- Conceptos en Pólizas y Movimientos 
- Búsqueda de Pólizas 
- Copiando Pólizas 
- Eliminando Pólizas 
- Submenú en la Ventana de Pólizas 
- Cuadrar Pólizas Manualmente 
- Pólizas de Clase sin Afectar 
- Afectación de Pólizas 
- Exportar Pólizas 
- Importar Pólizas 
- Captura de Pólizas desde Hoja Electrónica 

11. Prepólizas 
- Capturando Prepólizas 
- Guardando Pólizas como Prepólizas 

12. Traspaso de Auxiliares 
13. IVA 

- Causación de IVA 
- Desglose Masivo de Causación de IVA 
- Período de Causación de IVA 

14. Reportes 
15. Cierre de Períodos 
16. Cierre de Ejercicio 
17. Respaldando Información 
18. Restaurando Información 
 
Además de todas las utilidades fiscales que tiene Contpaq i 
 
Configuración del Sistema  
 
Asignación de Dígitos Fiscales a las Cuentas 
  
Padrón de Proveedores 
A. Alta del padrón de proveedores relacionados con IVA. 
B. Asignación de tasas de IVA acreditable, % de retención de IVA e ISR, tipo de 
proveedor, tipo de operaciones con proveedores. 
C. Importación del padrón de proveedores desde el catálogo de cuentas. 
D. Importación del padrón de proveedores de otra empresa de Contpaq i. 
E. Importación del padrón de proveedores desde Excel.  
  



Desglose en las pólizas de la información para IVA trasladado e ingresos para 
IETU: 
A. Desde la captura de pólizas. 
B. En forma masiva (varias pólizas). 
C. Movimientos con retención de IVA e ISR. 
E. Movimientos con diferentes tasas de IVA. 
  
Desglose en la captura de pólizas de la información para IVA acreditable y 
deducciones para IETU: 
A. Compras  nacionales. 
B. Gastos. 
C. Gastos por combustibles. 
D. Comprobación de gastos y reposición de cajas chicas. 
E. Importaciones. 
F. Movimientos con retención de IVA e ISR (honorarios, arrendamiento y fletes). 
G. Movimientos con diferentes tasas de IVA. 
  
 
Reportes para pagos provisionales de IVA: 
A. Determinación detallada de IVA causado. 
B. Determinación detallada de IVA acreditable. 
C. Revisión y conciliación de los reportes. 
Reportes para pagos provisionales de IETU: 
A. Determinación detallada de ingresos para IETU. 
B. Determinación detallada de deducciones para  IETU. 
C. Revisión y conciliación de los reportes, 
  
Reportes con el detalle mensual de la determinación del ietu del ejercicio. 
  
Reporte con el detalle mensual de la determinación del iva del ejercicio. 
  
Registro de operaciones en moneda extranjera: 
A. Configuración del sistema. 
B. Configuración del catálogo de cuentas. 
C. Captura de movimientos. 
D. Cálculo en el sistema de la fluctuación cambiaria. 
E. Registro automático de la fluctuación Cambiaria. 
F. Obtención de reportes en pesos, moneda extranjera y bimoneda. 
  
Control de activo fijo y cálculo de depreciación contable y fiscal: 
A. Registro de activos fijos  en el sistema. 
B. Cálculo en el sistema, de la depreciación (contable y fiscal). 
C. Registro automático de la depreciación (contable y fiscal). 
  



Reportes para el cálculo del ISR del ejercicio (estos reportes se pueden generar en 
forma mensual, por lo que es posible ir calculando el ISR causado, al mes en que 
se desee): 
A. Estado de resultados en el formato de la declaración anual. 
B. Balance en el formato de la  declaración anual. 
C. Conciliación entre el resultado fiscal y el contable. 
D. Revisión y conciliación de los reportes. 
  
Generación de archivos para el envío de la DIOT 
  
Generación de archivos para devolución de IVA 
 
DURACION: 10 HORAS, en dos días, 5 horas cada día, de 9 a 2. 
INVERSION: $2,800.00 MÁS IVA 
FECHA: 02 y 03 de agosto 2012. 
LUGAR: Av. del Valle 1955 Jardines del Valle, Zapopan Jalisco. 
 
SE ENTREGA CONSTANCIA DE PARTICIPACION 
 
DEPOSITAR EL VALOR DEL CURSO CON DIAS DE ANTICIPACION A LA CUENTA EN 
BANCOMER 1290651400 A NOMBRE DE JUAN MANUEL GÓMEZ FRANCO, SI ES 
POR TRANSFERENCIA A LA CUENTA CLABE 012 320 01290615400 0,  EL CUPO ES 
LIMITADO HASTA 5 PERSONAS. 
 
www.asesoresfiscalesyjuridicos.com.mx 
gofranjm@hotmail.com 
 
TEL 38336613 


